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CAHIER DES CHARGES REMIS AUX PALAIS DES CONGRES ET OFFICES DE TOURISME
ORGANISATION DU CONGRES 2025
Présentation des Centres de Gestion et de la Fédération

1. Les Centres de Gestion

Les Centres de Gestion sont des établissements publics à caractère administratif, présents dans chaque département, gérés par des employeurs territoriaux. 

Ils sont chargés du suivi des carrières du personnel territorial.

Les collectivités de moins de 350 agents y sont affiliées obligatoirement, les autres collectivités peuvent bénéficier de leurs prestations si elles le souhaitent.

Les Centres de Gestion sont des structures qui ont pour vocation de participer à la gestion des personnels territoriaux et au développement des collectivités.

2. La Fédération Nationale des Centres de Gestion

La Fédération Nationale des Centres de Gestion est une association de la loi de 1901 présidée par Michel HIRIART, CDG des Pyrénées Atlantiques.

Elle se compose des Présidents ou administrateurs délégués représentant les Centres de Gestion de la Fonction Publique Territoriale adhérents à la Fédération. 

Description de l’organisation actuelle et des modes de décision

Un Conseil d’Administration composé de 40 Présidents de Centres de Gestion, un bureau composé de 11 membres et une équipe de collaborateurs de 6 personnes.
Objectifs de la Fédération

La Fédération a quatre activités prioritaires :
· Etre moteur dans l’avancée des réformes législatives et réglementaires relatives à la Fonction Publique 
· Coordonner l’action des Centres, mutualiser les expériences et les productions
· Dynamiser le réseau des Centres de Gestion
· Promouvoir la Fonction Publique Territoriale.
Contexte du Congrès

La FNCDG organise le Congrès 2025 de la Fédération Nationale des Centres de Gestion qui aura lieu les 4, 5 et 6 juin 2025.

Cette manifestation organisée deux fois par mandat s’inscrit dans la perspective de la mise en œuvre des dernières évolutions législatives et réglementaires, tant en matière d’emploi et de recrutement que dans le champ des prestations d’aide et de conseil aux collectivités.

Le congrès se déroule sur trois jours de travaux avec trois séances plénières (tables-rondes, assemblée générale de la FNCDG) et deux ateliers. 

Il réunit les représentants des Centres de Gestion, ainsi que des collectivités, des personnalités politiques et décisionnaires œuvrant dans le domaine de la Fonction Publique Territoriale.

Cet événement, à portée nationale, est l’occasion d’insister sur le dynamisme du département et de la région en y associant ses acteurs économiques et institutionnels.

Programme prévisionnel

	4 JUIN 2025

	ACTIVITES
	NOMBRE DE PARTICIPANTS
	INSTALLATIONS NECESSAIRES

	OUVERTURE DU CONGRES

13h30
	400
	Tribune, pupitre, micros, rétroprojecteur et écran, 

	INAUGURATION DE L’ESPACE EXPOSANTS (ouvert durant toute la durée du congrès)
	

	14H30
	400 personnes
	Café et collations dans l’espace exposition

	TABLE-RONDE

16h00 – 18h00
	400
	Tribune, pupitre, micros, rétroprojecteur et écran 

	VISITE EXTERIEURE

(ex : à la Baule visite des marais salants)

18h30-20h00
	400
	

	COCKTAIL DINATOIRE EN EXTERIEUR
20h30 – 23h00
	400
	


	5 JUIN 2025

	ACTIVITES
	NOMBRE DE PARTICIPANTS
	INSTALLATIONS NECESSAIRES

	ACCUEIL CAFÉ

8h30 – 9h30
	400 personnes
	Café et collations dans l’espace exposition

	TABLE-RONDE
9h30-12h30
	400
	Tribune, pupitre, micros, rétroprojecteur et écran

	DEJEUNER

12h30-14h30
	350
	Assis dans le Palais des Congrès

	ATELIER N°1 concomitant

14h30-17h00
	150
	Tribune, micros, rétroprojecteur et écran

	ATELIER N°2 concomitant

14h30-17h00
	150
	Tribune, micros, rétroprojecteur et écran

	DINER DE GALA

20h00-00h00
	500
	Le dîner de gala est organisé à l’extérieur du Palais des Congrès


	6 JUIN 2025

	ACTIVITES
	NOMBRE DE PARTICIPANTS
	INSTALLATIONS NECESSAIRES

	ACCUEIL CAFÉ

8h30 – 9h30
	350 personnes
	Café et collations dans l’espace exposition

	ASSEMBLEE GENERALE CONSACREE UNIQUEMENT AU VOTE D’UNE MOTION
9h30-12h30
	200
	Tribune, chevalets, micros, rétroprojecteur et écran, bannières, affiches, fleurs

	DEJEUNER

12h30-14h
	200
	Le déjeuner se déroule sous la forme d’un cocktail au Palais des Congrès


Aspects organisationnels 

1. Organisation technique des locaux

Les besoins généraux de la Fédération pour les trois jours se définissent ainsi :

· un auditorium d’environ 400 places
· un espace sponsors d’environ 1000m² pouvant accueillir une quarantaine de stands entre 6 et 12 m² par exposant et les pauses café (pas d’espaces non contigus ou séparés sur différents étages)
· une salle de restauration pouvant accueillir jusqu’à 350 personnes en repas assis

· Un espace accueil des participants
· Un vestiaire 

· 2 salles de réunion pouvant réunir 150 personnes avec retro projecteur et matériel informatique

· Un local administratif : connexion internet, photocopieur, téléphone-fax, ordinateurs.
Les espaces sponsors, accueil, vestiaire devront être disponibles pendant toute la durée du Congrès (du mercredi 5 2025 8h au vendredi 7 juin 2025 15h). Le local administratif et un espace d’environ 300 m² permettant la constitution de mallettes congressistes devront être disponibles en privatisation dès le lundi 2 juin 2025 (également le mardi 3 juin). 
2. Hébergement

Chaque participant choisira l’hôtel qui lui conviendra à partir d’une liste transmise par la Fédération après négociation des tarifs. L’office du tourisme ou les services du palais des congrès seront sollicités pour une sélection d’hôtels (3 et 4 étoiles principalement). L’allotement comprendra environ 450 chambres (principalement single et les tarifs seront taxe de séjour et petit déjeuner inclus.
Les hôtels seront majoritairement situés à proximité de l’espace du Congrès et seront facilement accessibles à pied.
Certains participants ne resteront qu’une nuit, d’autres 2 ou 3 nuits.

3. Transport

Les moyens de transport pour l’arrivée et le départ (avion, train, voiture) sont laissés à la libre appréciation des participants.
Toutefois, il conviendra de mettre en place des navettes pour l’acheminement au diner de gala extérieur.
4. Programme des accompagnants
Le programme pour les accompagnants (maximum 50 personnes) sera défini ultérieurement mais se déroulera seulement sur la journée du jeudi 6 juin 2025.
Critères d’appréciation du lieu du congrès 2025
Concernant la définition du lieu de tenue du congrès 2025, une attention particulière sera portée sur trois critères :
· Le strict respect du cahier des charges en matière de capacité d’accueil des salles de réunion, d’exposition et de restauration 

· La capacité hôtelière à proximité immédiate du palais des congrès

· Les modalités d’accès au palais des congrès par les congressistes qui viendront de tout le territoire national (également ultra-marin).
Contacts

Mme Dagmara DUDKOWSA
Chargée de communication

communication@fncdg.com
Mme Cindy LABORIE

Responsable des affaires juridiques

cindy.laborie@fncdg.com
0153300999

